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ที่............................................................................วันท่ี...........................................................................................................................................

ผูอํานวยการโรงเรียนตัวอยาง

6 กรกฎาคม 2563

นายวิทูรย สุพพัตกุล

6 กรกฎาคม 2563 6 กรกฎาคม 2563

เพื่อ.....................................................................................ซึ่งไดรับอนุมัติเงินจากแผนงาน...........................................................................................

เรียน.......................................................................................................

ขอ 22 ขอ 79 ขอ 25(5) และกฎกระทรวงกําหนดวงเงินการจัดซื้อจัดจางพัสดุโดยวิธีเฉพาะเจาะจง  วงเงินการจัดซื้อจัดจางท่ีไมทําขอตกลง
เปนหนังสือ  และวงเงินการจัดซื้อจัดจางในการแตงตั้งผูตรวจรับพัสดุ พ.ศ. 2560  ขอ 1  และขอ 5  จึงขอรายงานขอซื้อดังนี้

ภาครัฐ  พ.ศ. 2560  มาตรา 56 (2) (ข)  และระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ  พ.ศ. 2560
งานพัสดุไดตรวจสอบแลวเห็นควรจัดซื้อตามเสนอ  และเพื่อใหเปนไปตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุ

งาน/โครงการ........................................................................................จํานวน..........................................บาท  รายละเอียดดังแนบ

เรื่อง  รายงานขอซื้อพัสดุ

รหัสใบเสร็จ..................

ดวย.......................................................................................................มีความประสงคจะขอซื้อพัสดุ  จํานวน.........................รายการ

บันทึกขอความ

6 กรกฎาคม 2563ศธ 12345/2563

1

โรงเรียนตัวอยาง ตําบลตัวอยาง อําเภอประโคนชัย จังหวัดบุรีรัมย

ผูอํานวยการโรงเรียนตัวอยาง

1. เหตุผลและความจําเปนที่ตองซื้อ  คือ...............................................................................................................................
2. รายละเอียดของท่ีจะซื้อ  คือ  ....................................................................................
3. ราคากลางของพัสดุที่จะซื้อเปนเงิน..............................................บาท
4. วงเงินท่ีจะขอซื้อครั้งน้ี............................................บาท (...............................................................................................................)
5. กําหนดเวลาที่ตองการใชพัสดุภายใน......................วัน  นับถัดจากวันลงนามในสัญญา
6. ซื้อโดยวิธีเฉพาะเจาะจง  เนื่องจาก  การจัดซื้อพัสดุที่มีการผลิต  จําหนาย  กอสราง  หรือใหบริการทั่วไป  และมีเงินจัดซื้อจัดจาง

7. หลักเกณฑการพิจารณาคัดเลือกขอเสนอ  โดยใชเกณฑราคา
8. ขอเสนออ่ืน ๆ  เห็นควรแตงตั้งผูตรวจรับพัสดุ  ตามเสนอ

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา

1. เห็นชอบในรายงานขอซื้อดังกลาวขางตน
2. อนุมัติใหแตงตั้ง....................................................................ตําแหนง..................................................................เปนผูตรวจรับพัสดุ

ครั้งหนึ่งไมเกิน  500,000  บาท  ท่ีกําหนดในกฎกระทรวง

(...................................................................)(...................................................................)
ลงชื่อ....................................................................เจาหนาที่ ลงชื่อ....................................................................หัวหนาเจาหนาที่

เห็นชอบ
อนุมัติ

(...................................................................)
ลงชื่อ........................................................................

ฝายบริหาร 2

วัสดุสํานักงานเพ่ือใขในงานบริหาร พัฒนาบริหารโรงเรียน

พัฒนาบริหารโรงเรียน 9,850.00

วัสดุสํานักงานเพ่ือใขในงานบริหาร
ตามรายละเอียดตามบันทึกท่ีแนบ

9,900.00

9,850.00 เกาพันแปดรอยหาสิบบาทถวน

10

นางจุริน สุพพัตกุล นายเสถียร สุพพัตกุล

นางสมนึก สุพพัตกุล ครูชํานาญการ


